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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Bdo vé bi mat nha nwéc
cia By Nong nghiép va Moi truong

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cwr Ludt Bao vé bi mat nha nuoc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 35/2025/NP-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
Bo Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nuorc,

Can cit Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua B9
truong Bo Cong an ban hanh biéu mau swr dung trong cong tac Bdo vé bi mdt
nha nwoc;

Can cir Quyét dinh sé 01/0P-BNNMT ngay 01 thdng 3 nam 12025 cia B
trirong ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Bé Nong nghiép va Méi trieong;

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong Bé.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Bao vé bi mat nha
nudc cua Bo Nong nghiép va Moi truong.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Thu truéng cic co quan don vi thudc, truc
thudc Bo va td chure, cd nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh

nay/ /ilnlfff' B '7&/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao B9;
- Luu: VT, VP.
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Bao vé bi mat nha nuwdc cia B Nong nghiép va Méi truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-BNNMT ngdy  thing ndam 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Méi truong)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc cua Bo Nong
nghiép va Méi truong.

2. Quy ché nay duoc &p dung d6i Vi cac co quan don vi thude, truc thudc
B6 NOng nghiép va Mo6i truong va to chire, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Bi mdt nha nwoc” 1a thong tin ¢6 ndi dung quan trong do ngudi ding
dau co quan, to chic ¢d tham quyén xac dinh cin ctr vao quy dinh cia cia Luat
Bao vé bi mat nha nuéc, chua céng khai, néu bi 19, bi mat c6 thé gay nguy hai
dén loi ich qudc gia, dan toc. Hinh thic chira bi mat nha nudc bao gom vin ban,
tai liéu, vat, dia diém, 16i noi, hoat dong hoic cac dang khac (sau day goi 1a tai
lieu mat).

2. “Bdo vé bi mdt nha nwéc” 1a viée co quan, to chac, ca nhan sir dung lec
lugng, phuong tién, bién phap dé phong, chong xam pham bi mat nha nudéc.

3. “Lé bi mdt nha nwéc” 1a truong hop nguoi khong cé trach nhiém biét
dugc bi mat nha nuéec.

4. “Mat bi mdt nha nwéc” 1a truong hop tai lisu mat khéng con thudc su
quan ly cta co quan, td chac, cd nhan co trach nhiém quan ly.

5. “Bi mdt nha nuwéc dé Tuyét mat” 1a bi mat nha nude lién quan dén chinh
tri, quoc phong, an ninh, co y€u, doi ngoai, néu bi 19, bi mat co6 thé gay nguy hai
dac biét nghiém trong dén lgi ich quoc gia, dan toc.

6. “Bi mdt nha nwée do Toi mat” 1a bi mat nha nudc lién quan dén chinh
tri, quéc phong, an ninh, co yéu, 1ap hién, lap phap, tu phap, dbi ngoai, kinh té,
tai nguyén va moi truong, khoa hoc va cdng nghé, gido duc va dao tao, van hoa,
thé thao, thdng tin va truyén thong, y té, dan sd, lao dong, xa hoi, té chuc, can
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bo, thanh tra, kiém tra, giam sat, xir Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, to cdo va
phong, chong tham nhiing, kiém toan nha nudc, néu bi 16, bi mat c6 thé gay
nguy hai rat nghiém trong déen loi ich quoc gia, dan toc.

7. “Bi mdt nha nuwée dé Mat” 1a bi mat nha nude lién quan dén chinh trj,
qudc phong, an ninh, co yéu, 1ap hién, lap phap, tu phap, d6i ngoai, kinh té, tai
nguyén va méi truong, khoa hoc va céng nghé, giéo duc va dao tao, vin hoa, thé
thao, théng tin va truyén thong, y té, dan sé, lao dong, xa hoi, to chirc, can b,
thanh tra, kiém tra, giam sét, xir Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 céo va
phong, chéng tham nhiing, kiém toan nha nudc, néu bi 16, bi mat cé thé gay
nguy hai nghiém trong dén loi ich quéc gia, dan toc.

Piéu 3. Cac hanh vi nghiém cam
Céc hanh vi bi nghiém cdm gém:

1. Lam 10, chiém doat, mua, ban bi mat nha nuéc (BMNN); lam sai 1éch,
hu hong, mat tai li¢u mat.

2. Thu thap, trao d6i, cung cap, chuyén giao BMNN trai phap ludt; sao,
chup, luu gift, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, ti€u huy tai li¢u mat trai phap luat.

3. Mang tai li¢u mat ra khoi noi luu gitt trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao v¢ BMNN, st dung BMNN dé thuc hién,
che giau hanh vi vi pham phép ludt, xdm pham quyén va lgi ich hgp phap hodc
can trd hoat dong cua co quan, to6 chirc, ca nhan.

5. Soan thao, luu gitr tai liéu mat c6 chira ndéi dung BMNN trén may tinh
hodc thiét bi khac da két ndi hodc dang két ndi v6i mang Internet, mang may
tinh, mang vién thong, trir trudng hop luu gitt BMNN theo quy dinh cia phap
luat vé co yéu.

6. Truyén dua BMNN trén phuong tién thong tin, vién thong trai voi quy
dinh cua phap luat vé co yeu.

7. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
luu gitr, trao d61 BMNN khi chua loai b6 BMNN.

8. Su dung thiét bi co tinh nang thu, phat tin hi¢u, ghi am, ghi hinh trong
hoi nghi, héi thdo, cudc hop c6 ngi dung BMNN dudi moi hinh thirc khi chua
duoc ngudi c6 tham quyén cho phép.

9. Dang tai, phat tin BMNN trén phuong tién thong tin dai chiing, mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong.

10. Nghiém cim st dung hom thu dién tar cdng vu hoic ca nhan, nén tang
nhin tin, mang xa hoi dé trao doi, chuyén tai thong tin c6 noi dung BMNN,
thong tin ndi bo chua dugc phép cdng bd hodc théng tin c6 thé gay anh huong
dén hoat dong, uy tin cua co quan, don vi.
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Chuong I1
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Lap, sira d6i, b6 sung danh muc BMNN

1. Hﬁng nam, Thu trudéng cac co quan, don vi c6 trach nhiém ra soat, dé
xuat stra doi, bé sung danh muc BMNN (néu ¢6) thudc chirc nang, nhiém vu va
guri Vu Phap ché dé tong hop, bao cao Bo trudng.

2. Vu truong Vu Phap ché giup Bo truong tong hop, 1ap danh muc BMNN
linh vuc ndng nghi€p va moi treong theo quy dinh tai Piéu 7, 8, 9 Luat Bao vé
BMNN gti Bo Cong an tham dinh. Cin ct ¥ kién tham dinh ctia B truong Bo
Cong an, Bo truong trinh Tha tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua Luat Bao vé BMNN.

Picu 5. Xac dinh BMNN, @6 mét ciia BMNN trong soan thao viin ban

1. Nguoi soan thao, tao ra thong tin thuoc danh muc BMNN (nguoi soan
thao) phai can cu Luat Bdo vé BMNN, Danh muc BMNN cua cac nganh, linh
vuc va ciia Bo dé dé xuat nguoi ding dau co quan, don vi xac dinh BMNN, ghi
day du thong tin tir muc 1 dén muc 9, Phiéu trinh vin ban mat tai Phu lyc 1.

Péi véi nhitng van ban c6 kem theo tai li¢u mat, nguot soan thao xac dinh
rd mic d6 mat cho timg loai tai liéu va ghi vao muc Ho so kém theo tai Phiéu
trinh van ban mat. Truong hop tai li€éu mat kém theo c6 do mat khac nhau thi
van ban dugc xac dinh theo do mat cao nhat cua tai liéu do.

2. Nguoi c6 tham quyén ky vin ban, c¢é trach nhiém xac dinh BMNN, do
mat, pham vi luu hanh, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat
chita BMNN. Trudng hop st dung BMNN ciia co quan, to chitc khac thi phai
xac dinh d¢ mat tuong tng.

3. Nguoi tiép nhan thong tin thudc danh muc BMNN,  nhung chua dugc xac
dinh 1a BMNN phai bdo cdo ngudi ding dau co quan, to chirc va chuyen dén
don vi ¢ chire nang xur Iy. Nguoi duge giao xur Iy phai o van ban dé xuét nguoi
dtng dau co quan, to chic xac dinh BMNN, d6 mat cia BMNN, noi nhan, s6
lwong ban phat hanh, duoc phép hodc khong duge phép sao, chup tai liu mat.
Thong tin tiép nhan phai dugc bao vé trong qua trinh tiép nhan va xir 1y.

Piéu 6. Péng dau tai liéu mat

1. Tai liéu mat da duoc ngudi co thim quyen ky ban hanh, khi luvu hanh
phai dugc dong diu & muc do mat (Tuyét mat, T6i mat, Mat) va cac hinh thirc
khéac phu hop véi hinh thire chita BMNN theo quy dinh.

2. bai tai licu khong thé dong dau do mat thi phai kém theo van ban xac
dinh d6 mat theo mau tai Phu luc II.

3. Viéc dong dau chi mirc do mat vao tai liéu mat va mau dau cac do mat,
mau dau tai li€u thu hoi va mau dau chi ngudi cé tén méi dugce bde bi nhu sau:
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a) Muc dé dong cac loai dau trén 1a muc doé tuoi.

b) Vi tri dong cac con d4u mat ’dlIQ’C thuc hjén theo so d6 tai Phu 11_}0 II.
Truong hop t&:li liéu mat dugc in, xuat ban vdi sO lugng 16n thi phai in dau chi
muc d§6 mat bang muc mau do tuoi ¢ bén ngoai bia tai liéu.

¢) Mau cac con dau mat thyc hién theo quy dinh tai Phu luc IV.

Piéu 7. Sao, chup tai li¢u mat

1. Sao chup tai liéu mat dugc thuc hién bﬁng cac hinh thl:l’CZ, Sao y ban
chinh, sao luc va trich sao. Ban sao tai li¢u mat phai duoc dong dau sao; ban
chup, phai c6 van ban ghi nhan viéc chup va phai dugc ghi vao s6 quan 1y sao,
chup BMNN.

Tru’(‘mg hop sao, chyp v6i s6 luong nhiéu: Nguoi duoce giao thyc hién sao
dong cac dau: ban sao so, ban sao BMNN vao van ban sao, ghi hinh thuc sao,
thoi gian, s6 luong, xin chir ky cua nguoi co tham quyen cho phép sao, sau do
tién hanh sao, chup, cudi cing ghi s6 thir tu vao dau ban sao s6, ghi noi nhan,
dong dau do vao chir ky caa nguoi co thim quyén cho phép sao.

DAu sao, chup BMNN; van ban ghi nhan viéc chuyp BMNN; ) quan ly sao,
chup vat mang BMNN duogc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc V.

Sau khi sao, chup xong phai kiém tra lai va huy ngay ban du thtra va nhimg
ban sao chup hong. Viéc huy thuc hién bang may huy tai liéu hodc cong cu huy
chuyén dung khac, bdo dam huy hét thong tin, tai liéu, dir li¢u khong thé khoi
phuc.

2. Nguoi duge giao thuc hién sao, chup tai liéu mat phai la cong chuc, vién
chtrc hoac ngudi lam cong tac lién quan dén bao vé BMNN.

3. Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vat chira BMNN

khong dugc két ndi voi mang Internet, mang _may tinh, mang vién théng, trur
truong hop thuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

Picu 8. Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu mat
1. Ngudi c¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu d6 Tuyét mat bao gom:
- B trudng.

- Quc trudng, Vu trudng, Chanh Van phong Bo va tuong duong, trir nguoi
dimg dau don vi su nghiép cong lap.

2. Ngudi c¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu d6 Tdi mat bao gom:
- Nhitng nguoi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong lap truc thudc BJ; nguoi dung dau
Cuc, Vu va tuong duong.

3. Nguoi co thim quyén cho phép sao, chup tai liéu d6 Mat bao gom:
- Nhitng nguoi quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay.
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- Nguoi ding dau don vi cap phong thudc Cuc, Vin phong Bo va tuong
duong thudc BJ.

4. Nguoi co tham quyen cho phép sao, chup tai liéu mét quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu nay co thé uy quyén cho cip phé thuc hién.

Viéc 0y quyén cho phép sao, chup tai liéu mat dugc thuc hién thuong
xuyén hoac theo ting truong hop cu thé phai dugc thuc hién bang van ban,
trong do xac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi han ty quyén.

Cép pho duoc ty quyén cho phép sao, chup tai liéu mat phai chiu trach
nhiém v€ viéc cho phép sao, chup cua minh trude cap trudng va trudc phap lut.
Nguoi duoce iy quyén khong duoce ty quyén tiép cho ngudi khac.

Picu 9. Tlep nhan, chuyen giao tai liéu mat

1. Tai liéu mat cia co quan t6 chirc giri dén Bo duoc tiép nhan, trinh xir 1y
theo quy dinh sau:

a) Khi tiép nhan vian ban dén, Vin thu B ¢6 trach nhiém kicm tra s
lugng, t‘|,nh trang bi, noi nhéan, dau niém phong (néu €O) V.v... trén bi véi s6 giao
nhan, néu dung mdéi ky nhén; bi hoa toc hen gio den cham phai bao cao Thu
truong don vi va Chanh Vén phong B9, tién hanh Iap bién ban dong thoi thong
tin lai noi gtri dé xu ly.

b) Phan loai so bd, boc bi, dang ky vin ban dén.

- Loai phai boc bi: Van thu duoc phep boc bi tat ca cac van ban mat gui
dén va lam thu tuc dang ky van ban vao sé.

- Loai khéng béc bi:

+ Bi dién mat guri dén don vi.

+ Céc bi van ban dén ghi “Chi ngudi ¢6 tén méi duge boc”.

+ Bi thu giri dich danh ca nhan va céac to chiic doan thé trong don vi.

¢) Boi véi cac van ban mat dén ngoai gio hanh chinh ¢é mirc do hoa toc,
thuong khan, khan, van ban hen gio: bo phan Thuong truc Van phong Bo co
trach nhiém: thong bao cho Van thu B dé xir 1y (d6i véi van ban guri chung);
thong bao cho Thu ky hoac chuyén vién giup viéc Lanh dao B¢ van ban gui tén
Lanh dao Bo dé xu ly; cac bi c6 dau mat thong thuong khac thi ban giao cho
Van thu B6 vao dau gio lam viéc caa ngay lam viéc tiep theo.

Sau khi c6 ¥ kién xur 1y, van thu (hodc ngudi duge phan cong nhiém vu vé
bao ’Vé BMNN) thuc hién sao gfxi cho don vi, ca nhan dugc giao xu 1y, giai
quy€t; ban chinh tai liéu mat dén luu tai van thu hodac nguoi dugc phan cong
niém vu vé bao vé BMNN cua don vi.

2. Viéc giao, nhan tai liéu mat

a) Viéc giao tai li¢u mat duoc thuc hién nhu sau:
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- Trudce khi giao tai liéu mat phai dang ky vao S6 dang ky BMNN di. Tai
liéu mat do Tuyét mat chi ghi trich yéu khi ngudi co6 thim quyén xac dinh
BMNN déng y.

- Tai liéu méat phai lam bi hodc dong géi riéng. Gidy lam bi phai dung loai
giay dai, bén, kho tham nude, khong nhin thau qua dugc; ho dan phai dinh, kho
boc;

Truong hop tai liu mat thugc do “Tuyét mat” phai dugc bao vé bang hai
16p phong bi: bi trong ghi sb, ky hiéu cta tai liéu mat, tén nguoi nhén, dong déu
“Tuyét mat” va duoc niém phong bang diu cua co quan, t6 chic & ngoai bi;
truong hop gui dich danh nguoi co trach nhiém giai quyét thi dong dau “chi
nguoi ¢o tén mdi dugce boc bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai liéu thuong va dong dau
ky hiéu chir A;

~ Tailigu d6 “Toi mat” va “Mat” dugce bao vé bang mot 16p bi, ngoai bi dong
dau chir “B” va chir “C” tuong tng vdi d0 mat cua tai liéu mat bén trong.

- Viéc giao tai liéu mat phai duoc quan 1y bang “S6 chuyén giao BMNN.

b) Viéc nhan tai liéu mat dugc thuc hién nhu sau:

- Sau khi nhan tai liéu mat phai dang ky vao “Sé dang ky BMNN dén”.

- Truong hop tai liéu mat ma phong bi ¢6 dau “Chi ngudi c6 tén mdi dugc
boc bi”, nguoi nhan vao sd theo ky hiéu ngoai bi, khong dugc md bi va phai
chuyén 6 van thu don vi clia nguoi o tén trén phong bi. Trudng hop trén phong
bi c6 thém dau “Héa toc" thi van thu lién hé v6i don vi téi nhan dé xur 1y gap.

- Truong hop tai liéu mat duoc giri dén ma khong thuc hién dung quy dinh
bao vé BMNN thi chuyén dén lanh dao co quan, to chirc nhan tai liéu mat hodc
nguoi co tén trén phong bi (d01 vo1 truong hop gui dich danh) giai quyét, dong
thoi phai thong bao noi gui biét dé co bién phap khic phuc. Néu phat hién tai
li¢u mat gui dén co diu hiéu boc, ma bi hodc bi trao ddi, mat, hu hong thi nguot
nhan phai bao cao ngay ngudi ding dau co quan, té chirc dé co bién phap xur 1y.

¢) Noi giri va noi nhan tai liéu mat phai doi chiéu vé s lugng, kiém tra
viéc dong bi, dong goi tai liéu mat. Truong hop phat hién thiéu s6 lugng, sai sot
trong dong bi, dong goi thi noi nhan yéu cau noi gui b6 sung, xur 1y trudc khi
vao soO theo doi va ky nhan.

d) Truong hop tai liéu mat c6 dong dau “Tai liéu thu hdi”, co quan, td chirc
hodc ca nhan da nhan tai li¢u mat phai giri lai ding thoi han ghi trén van ban.

d) Viéc chuyén, nhan van bé{l dién t& c6 ndi dung BMNN trén mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong dugc thuc hién theo quy dinh phap
luat vé co yéu.

e) Viée van chuyén giao nhan san pham mat ma thyc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu. Truong horp tai liéu mat dang ky bang co s¢ dit liéu quan 1y
trén mdy tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong s6 dé quan
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ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu mat khong dugce nbi mang Internet, mang
may tinh va mang vién thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh phap luét
veé co yeu.

3. Mau "S6 dang ky BMNN dén", “ S6 dang ky BMNN di”, “S6 chuyén
giao BMNN” tai Phu luc VI.

Piéu 10. Thong ké, lwu giir, bao quan tai liéu mat

1. Pon vi, ca nhan luu gitr BMNN phai théng ké tai liéu mat cia minh theo
trinh tu thoi gian va theo tung do mat.

2. Tai liéu mat phai dugc luu gitr, bdo quan chat ché va str dung dung muc dich.

Luu trir ban mém tai liéu mat phai duoc thuc hién ¢ thiét bi luu giit chuyén
dung do Ban Co yéu Chinh phil cap. Truong hop khong c6 thiét bi luu giir thi
nguoi soan thao, tao ra tai li€éu mat phai dat ma héa bao vé ban mém du théo tai
may tinh dé bao vé BMNN theo quy dinh.

3. Thu truéng don vi c6 trach nhiém t6 chirc tiép nhan va thu hoi tai liéu
mat do cong chtrc, vién chuc thudc quyén quan ly, ban giao lai trude khi nghi
ché dg hodc thuyén chuyén cong tac.

4. Viéc stra chira, thay thé may vi tinh dung dé danh mdy, luu giit thong tin
BMNN va cac phuong tién khac co lién quan chi dugc tién hanh trong khu vuc
tru s& co quan. T chtrc ca nhan thuc hién dich vu sira chita thay thé phai duoc
yéu cau cam két bao mat bang vin ban.

5. Méy tinh va cac phuong tién dung dé soan thao, luu gir théng tin
BMNN khong dugc ban thanh 1y ma phai thuc hién tiéu huy theo quy dinh.

Pi¢u 11. Cung cip, chuyén giao BMNN

1. Cung cép, chuyén giao BMNN cho co quan, dO’r} vi, to chire, nguol Viét
Nam duogc giao thuc hién nhi€ém vu lién quan tryc tiép dén BMNN:

~a) Co quan, t6 chic dé nghi cung cép, chuyén giao BMNN thugc thAm
quyén quan 1y caa Bo phai c¢6 vin ban glri ngudi c6 thim quyen Vin ban dé
nghi phai ghi r0 tén co quan, td chuc; nguoi dai dién co quan, td chire; BMNN
dé nghi cung cip, chuyén giao; muc dich str dung va cam két bao vé BMNN.

b) Ngudi dé nghi cung cap, chuyen giao BMNN thudc pham vi quan ly cua
B6 phai c6 van ban guri nguoi co tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén
giao BMNN. Vian ban dé nghi phai ghi 16 ho tén; s6 Can cudc cong dan (Ho
chiéu, Chtrng minh céng an nhan din hodc sd gidy chimg minh do Quan do6i
nhan dan cip); dia chi lién lac; vi tri cong tac; BMNN dé nghi cung cip, chuyén
giao; muc dich sir dung va cam két bao vé BMNN.

c¢) Pon vi, ¢4 nhan c6 luu gitr tai li¢u mat do Bo ban hanh khong duoc tu y
cung cap khi chua duoc phép cta ngudi co tham quyén tai khoan 1 Piéu 8 Quy
ché nay.
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d) Pon vi, cd nhan thuc hién chi duoc cung cép theo ding ndi dung da
dugc duyét. Bén nhan tin khong dugc 1am 16 théng tin va khong dugc cung cap
thong tin da nhan cho bén thir ba. Noi dung budi lam viéc vé cung cap thong tin
phai dugc thé hién chi tiét bang bién ban dé bao cao véi ngudi da duyét cung
cép thong tin va ndp lai by phan bao mat cua co quan, don vi.

2. Cung cap, chuyén giao BMNN cho co quan, t6 chuc, ca nhan, nudc
ngoai dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Luat Bao vé BMNN.

3. Viéc cung cap, nghién ctru, sir dung tai liéu mat phai duoc thuc hién &
noi dam bao bi mat, an toan.

4. Truong hop tu ch01 cung cap, chuyén giao BMNN, nguoi co tham quyén
quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao BMNN phai tra 101 bang van ban va néu
ro ly do.

Picu 12. Hoi nghi, hdi thio, cudc hop cé ndi dung BMNN

1. Viéc to chirc hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 nd1 dung BMNN cua Bo
phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Puogc sy dong v Bo trudong/ngudi co thim quyeén.

b) Thanh phén tham du 12‘1’ dai dién co quan, td chirc hodc nguoi dugce giao
thuc hién nhiém vu lién quan dén BMNN.

¢) Pia diém t6 chirc bao dam an toan, khong dé bi 19, bi mat BMNN.

d) St dung cac phuong tién, thiét bi dép img yéu cau bao vé BMNN.

d) Co6 phuong an bao vé hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

e) Tai liéu mat phai dugc thu hoi sau hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

2. Doi v6i hoi nghi, hoi thao, cude hop 6 ndi dung BMNN ¢6 yéu t6 nude
ngoai phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Do Bo/don vi truc thudc Bo to chirc.

b) Pugc sy dong ¥ bang van ban ctia Bo truéng/ngudi co thim quyeén.

c) Thanh phﬁn tham du theo quy dinh; dai di¢n o quan, t6 chic hodc ca
nhan nude ngoai tham gia vao chuong trinh hgp tac qudc t€ hodc thi hanh cong
vu ¢ lién quan dén BMNN.

d) Bao dam yéu cau quy dinh tai cdc diém c, d, d va e khoan 1 Dicu 12 cta
Quy ché nay.

3. Ngudi dimg dau co quan, td chie quyét dinh t6 chirc hoi nghi, héi thao,
cudc hop cg’) nd1 dung BMNN c6 trach nhiém bdo ddm cac y€u cau quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi tham dy hoi nghi, hdi théo, cude hop c6 noi dung BMNN ¢ trach
nhiém bao vé va str dung BMNN theo quy dinh cia Quy ché nay va yéu cau cua
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nguoi chu tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop khong duge cung cép, chuyén giao
cho bén thi ba.

Pi¢u 13. Bao vé BMNN trong thong tin lién lac

1. Thong tin BMNN chuyen di bang phuong tién thong tin phai dugc ma
hoa theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

‘ 2. Cac thong tin thuoc BMNN chi duogc trao ddi bﬁng dién thoai, Fax hoac
bang cac phuong tién k¥ thuat khac khi da ap dung céc bién phap bdo mat.

Piéu 14. Mang tai liéu mat ra khéi noi luu giit; cung cap, chuyén giao
BMNN cho co’ quan, t6 chire, c4 nhan nudc ngoai

1. Mang tai li¢u mat ra khéi noi luu gitr

a) Nguoi mang tai liéu mat ra khoi noi luu gitr dé phuc vu cong tac trong
nudc hodc nudc ngoai phai co vin ban xin phép tir ngudi co thim quyén theo
quy dinh tai khoan 2, Piéu 14, Luat Bao vé BMNN. Sau khi hoan thanh nhiém
vu, ngudi mang tai lidu mat phai bao cao vé viéc quan 1y va sit dung BMNN,
d6ng thoi ndp lai tai liéu mat cho co quan, don vi.

b) Vin ban xin phép mang tai liéu mat ra khoi noi luu giit phai bao gom
cac théng tin:

- Ho, tén, chirc vu, don vi cong tac cuia nguoi xin phép.

- Tén loai tai liéu mat, trich yéu ndi dung va do mat cua tai liéu.

- Muc dich str dung tai liéu mat, thoi gian va dia diém cong tac.

- Cac bién phap bao vé BMNN trong sudt qué trinh mang tai liéu mat ra
khoi noti luu gifr.

C) Bién phap bao vé va van chuyén Tai liéu mat khi mang ra khoi noi luu gitr
phai duoc chira, dung va véan chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan.
Cac phuong tién, thiét bi ndy s& do nguoi dimg dau co quan, t6 chtrc truc tiép quan
Iy BMNN quy dinh va phai bao vé tai liéu mat trong sudt thoi gian mang ra khoi
noi luu gitr.

d) Trong thoi gian mang tai liéu mat khoi noi luu giit, néu bi phat hién
BMNN bi 16, b1 mat, nguoi mang tai liéu mat phai bao cao ngay voi nguoi ding
dau co quan, t6 chuc truc tiép quan ly, Trudng doan cong tac dé€ co bién phap xu
1y va khac phuc hau qua.

2. Cung cép, chuyén giao BMNN cho co quan, t6 chtrc, ca nhan nudc ngoai
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16, Luat Bdo vé BMNN nam 2018.

Pic¢u 15. Thoi han, gia han thoi han bao vé BMNN

1. Thot han bao vé BMN!\I dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1, biéu
19, Luat Bao vé BMNN, cu thé:

a) 30 ndm d6i véi BMNN d6 Tuyét mat;
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b) 20 nam d6i v6i BMNN d6 Tbi mat;
¢) 10 nam ddi véi BMNN do Mat.

Déi v6i thoi han bao vé BMNN ngan hon thoi han néu trén theo quy dinh
tai khoan 2, Diéu 19 Luat Bao vé BMNN thi phai xac dinh rd thoi han bao vé
BMNN vao muc 7, Phiéu trinh van ban mat tai Phu luc | va doéng d4u “thoi han
bao vé BMNN” theo mau tai Phu luc IV Quy ché nay.

2. Gia han thoi han bao vé BMNN néu viéc thuc hién giai mat gay nguy hai
dén loi ich quoc gia, dan toc.

Viéc gia han thoi han bao vé BMNN duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
20, Luat Bao vé BMNN. BMNN sau khi gia han phai dugc dong dau “gia han
bao vé BMNN” theo mau tai Phy luc IV Quy ché nay.

Piéu 16. Piéu chinh d§ mat va giai mat
1. Biéu chinh do mat

a) Bo trudng, nguoi dirng dau co quan, don vi xac dinh do mat cia BMNN
c6 tham quyén quyét dinh di€u chinh d§ mat cuia BMNN.

b) Viéc diéu chinh d6 mat phai can ctr vao danh muc BMNN.

¢) BMNN sau khi diéu chinh d6 mat phai dugc dong dau "tang", "giam"
mat theo mau tai Phu luc IV Quy ché ndy; 6 vin ban hodc hinh thtc khac xac
dinh viéc tdng do mat, gidm do mat.

d) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay diéu chinh d6 mat, co quan, don vi di diéu
chinh d6 mat phai thong bao bang van ban dén co quan, to6 chirc, ca nhan c6 lién
quan. Co quan, to0 chirc, cd nhan co6 lién quan khi nhan dugc thong bao vé viéc
di€u chinh do mat co6 trach nhi€ém déng dau, cé van ban hodc hinh thirc khac xac
dinh viéc diéu chinh d¢ mat tuong trng doi vd1 BMNN thudc pham vi quan 1y.

2. Giai mat

a) Tai liéu mat khong con thuéc danh muc BMNN hodc hét thoi han bao vé
theo quy dinh tai khodn 1 va thoi gian gia han quy dinh tai khoan 2, biéu 15
Quy ché nay thi duong nhién giai mat. Co quan, don vi xdc dinh BMNN phai
déng dau, c6 van ban hodc hinh thirc khac xac dinh viéc giai mat va thong bao
ngay bang van ban dén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

b) Viéc giai mat dugc quy dinh nhu sau:

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chtc xac dinh BMNN thanh 1ap Hoi dong
gia1 mat;

- Hoi dong giai mat bao gom dai dién 1anh dao co quan, to chirc xac dinh
BMNN lam Chu tich Ho1 dong va dai dién co quan, t6 chirc c6 li€n quan;
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- Hoi dong giai mat co trach nhiém xem xét viéc giai mat, bio cao nguoi
dimg dau co quan, t6 chic xac dinh BMNN quyét dinh;

- BMNN sau khi giai mat phai dong dau, c6 van ban hodc hinh thic khac
xac dinh viéc gidi mat; truong hop giai mat mdt phan thi quyét dinh giai mat
phai thé hién day du ndi dung thong tin gidi mat;

- H6 so giai mét phai dugc luu trit bao gdm quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
gidi mat; BMNN dé nghi gidi mat; bién ban hop Hdi dong giai mat; quyét dinh
giai mat va tai liéu khéc c6 lién quan.

¢) Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh giai mat, co quan, t6 chirc
quyét dinh giai mat phai thong bao bang van ban dén co quan, t6 chirc, ca nhan
c6 lién quan. Co quan, to chtrc, ca nhan ¢o6 lién quan khi nhan dugc thong bdo vé
vigc giai mat co trach nhi¢ém dong dau, c6 van ban hodc hinh thirc khac xac dinh
viéc giai mat doi voi BMNN thudc pham vi quén 1y.

Piéu 17. Tiéu hiy tai liéu mat

1. Bo truong quyét dinh viéc tiéu hily tai liéu mat da hét gia tri luu gii, st
dung do Bo quan 1y.

2. Thu trudng cac don vi quyét dinh viéc tiéu hay tai liéu mat do don vi
quan ly.

3. Viéc ti€u huy mat md duoc thuc hién theo quy dinh cua Ban Co yéu
Chinh phu.

4. Piéu kién, trinh ty, thi tyc tiéu hay thuc hién theo quy dinh:

a) Khong dé bi 16, bi mat BMNN:

b) Qua trinh tiéu hity phai tic dong vao tai liéu mat lam thay d6i hinh dang,
tinh nang, tac dung;

¢) Tai liéu mat sau khi tiéu hity khong thé phuc hoi hinh dang, tinh ning,
tac dung, noi dung.

5. Vigce ti€u huy tai li€éu mat quy dinh sau:

a) Ngudi c6 thim quyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai liéu
mat;

b) Hoi dong tiéu huy tai liéu mat bao gdm dai dién 1anh dao don vi truc tiép
luu gitr tai liéu mat 1am Chu tich Ho1 dong; nguoi truc tiép luu gitr tai liu mat
va dai dién co quan, t6 chire ¢6 lién quan;

c) Hoi dong tiéu hay tai liéu mat c6 trach nhiém ra soat tai liu mat dugc dé
nghi tiéu hiy, bao cdo nguoi c6 tham quyén quyét dinh;
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d) Ho so tiéu huy phai dugc luu trir bao gdm quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
ti€u huy; danh sach tai liéu mat dé€ nghi ti€u hay; bién ban hop Hi dong tiéu
huy; quyét dinh tiéu huy, bi€n ban ti€u huy va tai liéu khac co6 lién quan.

Piéu 18. Trang bi co sé vat chit, ky thuit phuc vu cdng tic bio vé
BMNN

1. Viéc trang bi co s¢ vat chit, k¥ thuat phuc vu cong tac bao vé BMNN tai
co quan B9 do Chénh Van phong B¢ quyét dinh.

2. Viéc trang bi co s& vat cht, k¥ thuat phuc vu cong tac bao vé BMNN tai
cac don vi truc thuoc Bo do Thu trudng don vi quyét dinh.

3. Cac don vi phai bé tri it nhat 01 may tinh, 01 may in, 01 may huy tai liéu
khong két ndi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong dé soan thao van
ban c6 néi dung BMNN.

4. Kinh phi chi cho cong tac bao vé BMNN thuc hién theo huéng dan cia
B0 Tai chinh va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Picu 19. Phin cong nguoi thwe hién nhiém vu bao vé BMNN

1. BO truédng phan cong nguoi thyc hién nhiém vu chuyén trach bao vé
BMNN tai Van phong B6.

2. Thu truong cac don vi truc thudc phan cong nguodi thuc hién nhiém vu
kiém nhiém bao vé BMNN tai don vi.

3. Nguoi duge giao thl_Iq hién nhi¢ém vu chuyén trach, ki€ém nhi¢m bao v¢
BMNN phéi dap g tiéu chuan:

a) Co phrflm chit dao durc tot, co du tiéu chuan chinh tri, c¢6 kién thic phap
luat va chuyén moén, nghiép vu vé bao vé BMNN, nghiém chinh chap hanh
duong 161, chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc;

b) C6 trach nhiém gilt gin BMNN; phuc ting su phan cong, diéu dong cia
co quan, to chirc va thuc hién day du chirc trach, nhiém vu duogc giao.

4. Nguoi :[hLIC hién nhi¢ém vu chuyén trach, kiém nhi¢ém bao vé BMNN
dugc huong ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 20. Kiém tra viéc thwe hién cong tic bao vé BMNN

1. Tha truéng co quan, don vi truc thuoc Bo kiém tra, don déc viéc thuc
hién cac quy dinh bao vé BMNN tai don vi minh; déng thoi chiu trach nhiém
trude Bo trudng va phap luat vé viée to chic thuc hién bao vé BMNN tai don vi
minh phu trach.

2. Vian phong B6 dinh ky hodc dot xuat kiém tra cong tac bao vé BMNN tai
cac co quan, don vi tryc thudc Bo. Viéc kiém tra dinh ky duoc tién hanh hai
nam mot 1an.
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qKé't qua viéc kiém tra phai c6 vin ban bao cao Bo trudng va giri B6 Cong
an d¢€ theo doi theo quy dinh cua phap luat.
Pi¢u 21. Bio c4o cong tac bio vé BMNN

Thu truong cac don vi bao cao B truong (qua Van phong B9) vé cong tac
bao vé BMNN dé tong hop, giri B Cong an, cu thé:

1. Bao céao tong két 5 nam mot 1an; bao céo so két mot nam mot 1an.

2. B4o céo dot xuat nhiing vu viéc 19, mat BMNN hoic theo yéu ciu cua
Bo, Bo Cong an.

3. Thoi han chét s6 lidu bao cdo: Tinh tir ngdy 15 thang 12 nam trudce ky
bao cao td1 ngay 14 thang 12 cua ky bao céo.

4. Thoi han giri bao cao cho Vin phong Bo chdm nhat vao ngay 18 thang
12 ctia nam béo cdo.

Chuong 111
TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. Trach nhiém bao vé BMNN
1. Trach nhiém cia Bo truong

B@ trudng chi dao cong tac bao vé¢ BMNN cua Bd theo quy dinh tai khoan
3, biéu 24, Luat Bao vé BMNN.

2. Trach nhiém ctua Chanh Van phong Bo

a) Giup B9 truong don dbe, hudng dan kiém tra céc don vi thyc hign Quy
ché nay; tong hop, bao cao va dé xuat Lanh dao Bo giai quyét nhiing kho khin,
vudng méc trong qua trinh t6 chirc thyc hién.

b) Chu tri, phdi hop véi Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh dé xuit ngudn
kinh phi, ddm bao co s& vat chat dé cac don vi thuc hi¢n cong tic bao vé
BMNN.

¢) Phan cong cong chirc chuyén trach vé bao vé BMNN, to chue thue hién
cong tac Bao vé BMNN tai co quan B6 theo quy dinh tai khoan 1, Biéu 19 Quy
ché nay.

3. Trach nhiém cua Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh

Huéng dan cac co quan, don vi thuoc Bo xay dung du toan kinh phi hang
nam phuc vu cong tac bao vé BMNN.

4. Trach nhiém cua Cuc truong Cuc Chuyén doi sb

Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan dam bao an toan thang
tin trén mdi trudong mang va may tinh. binh ky ra soét lai hé thong ha tang cong
nghé théng tin nham dam bao an toan, bao mat hé thong cdng nghé théng tin cua
Bo ¢6 noi dung BMNN.
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5. Trach nhi€ém cua Thu truong cac don vi
a) Ban hanh n6i quy bao vé BMNN trong co quan, don vi.

, b) Chi dap, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién quy dinh cua phép luat va quy
ché, ndi quy vé bao v& BMNN trong co quan, don vi thugc pham vi quan ly.

¢) Chi dao xur ly va kip thoi thong bao voi co quan co tham quyén khi xay
ra 10, mat BMNN thudc pham vi quan 1y.

d) T6 churc thu hoi tai liéu mat khi nguoi duge phan cong quan ly BMNN
thoi viéc, chl}yén cong tac, nghi huu, tir tran hodc vi ly do khac ma khong duoc
phan cong ti€p tuc quan Iy BMNN.

6. Trach nhiém cta nguoi tiép can, nguoi truc tiép quan Iy BMNN

a) Nguoi tiép can BMNN

- Tuan thu quy dinh cta phap luat, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi vé
bao vé BMNN;

- Thyc hién céac bién phap bao vé BMNN;

- St dung BMNN ding muc dich;

- Thuc hién yéu cau va huéng dan cua don vi truc tiép quan Iy BMNN.

b) Nguoi truc tiép quan 1y BMNN:

- Thyc hi¢n trach nhiém quy dinh tai diém a, khoan 6 Piéu nay;

- Bé xuat nguoi co tham quyén quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao vé
BMNN do minh tryc tiép quan 1y;

- Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v¢ BMNN thi nguoi
truc tiép quan Iy BMNN phai c6 bién phap xir Iy va bao cdo nguoi cé trach
nhiém giai quyét, thong bao cho co quan, t6 chic xac dinh BMNN biét dé c6
bién phap khic phuc;

- Truoe khi thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma
khong dugc phan cong tlep tuc quan Iy BMNN thi phai ban giao BMNN cho co
quan, t6 chirc c6 tham quyén quan 1y va cam két bao vé BMNN di quan 1y.

7. Can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua cac don vi khi phat
hién cac vu, viéc vi pham cé li€n quan dén cél}g tac l?éo yé BMNN thuoc Bo
quan 1y phai ¢6 trach nhi€ém bao cdo nguoi c6 tham quyén dé kip thoi xu ly.

Piéu 23. Khen thuéng

Trong cong tac bao v¢ BMNN, don vi hodc ca nhan c6 mét trong nhiing
thanh tich sau day s€ dugc xét khen thuong theo quy dinh tai Luét Thi dua khen
thudng va cac van ban quy pham phap luat huéng dan thi hanh:

1. Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 16, lam mét, chiém doat,
mua ban, ti€u huy trai phép BMNN.,
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2. Khic phuc moi khé khan, nguy hiém bao vé an toan BMNN.

3. Tim duoc tai liéu mat bi mat; ngan chan hoac han ché duogc hau qua do
viéc lam 1, 1am mat, chi€ém doat, mua ban, tiéu huy trai phép BMNN do nguoi
khac gay ra.

4. Hoan thanh xuét sic nhiém vu béao vé BMNN theo chire trach duoc giao.

Piéu 24. Xir Iy vi pham

Pon vi hodc cé nhan vi pham ché d6 bao vé BMNN quy dinh tai Quy ché
nay va quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat vé bao vé BMNN, tuy theo
tinh chat, hau qua, tac hai gay ra sé b1 xu 1y ky luét, xir Iy vi pham hanh chinh
hoac truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 25. Sira doi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu cac van ban dan chiéu tai Quy ché nay sua
doi, bo sung hodc thay thé bang cac van ban méi thi &p dung theo cac van ban
ma&i. Néu phat sinh vudng mac dé nghi cac co quan, don vi phan anh vé Bg (qua
Vian phong Bg) dé bao cao B0 stra doi, b sung./.
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Phu luc I
MAU PHIEU TRINH VAN BAN MAT
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-BNNMT ngay thdang nam 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

.., NEAY ... thang .... Nam .....
PHIEU TRINH VAN BAN MAT !

Kinh gui:®..................

I. PHAN GHI DANH CHO PON VI TRINH

A. NOI DUNG CONG VIEC VA Y KIEN PE XUAT:

1. Noi dung®:

2. Pon vi chu tri xay dung van ban:

3. Pé xuét d6 mat:*

4. Cian ct dé xuat®:

5. Pham vi luu hanh®:

6. S6 luong phat hanh’:

7. Thoi han bdo vé BMNN:®

8. Noi nhan:

9. Puogc phép hoac khong dugc phép sao/chup:
B. HO SO KEM THEO:

! Phiéu @& xuét d6 mat ctia van ban phai trinh duyét 1anh dao don vi duyét ky va luu cung véi ban géc
cua van ban; khong phat hanh giri cac co quan, td chirc, ca nhan nhan; 14 co s& quan trong dé xac lap
bi mat nha nuede va d0 méat cua bi mat nha nude.

2 Lanh dao ky van ban mat.

% Trinh bay noi dung vén ban.

4 Ghi r6 mtrc d6 mat: “Tuyét mat”, "Téi mat', hodc "Mat".

5 Ghi 1 can cir vao diém (néu co), khoan, diéu Quyét dinh ctia Tha tuéng Chinh pha ban hanh danh
muc bi mat nha nudc trong linh vuc ¢6 lién quan... dé xac dinh dung mirc d6 mat tai Ghi chua sb (4)
Phiéu trinh nay. Hodc can ctr vao dd mat cua van ban do co quan, td chirc khac gui dén dé xac dinh do
mat tuong ung (theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Luat Bao vé bi mat nha nuéc).

8Ghi rd: Tai lidu thu hdi; Xong hoi nghi tra lai; Xem xong tra lai; Luu hanh ndi bo; Tai lidu hoi nghi;
Khong phé bién trén cac phuong tién thong tin dai chiing, chi noi nhan van ban/tai liéu.

7 Ghi rd s6 lugng van ban bi mat nha nude phat hanh; truong hop giri nhiéu co quan, don vi thi c6 thé
lap danh sach & phia sau Phiéu d& xuat nay.

8 Ghi 5 thoi han bao vé BMNN (chi ghi d6i v6i BMNN thip hon thdi han bao vé tai khoan 2 Biéu 19
Luat Bao vé BMNN. VD 01 nam, 05 nam..).
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CAN BQ THUC HIEN THU TRUONG PON VI
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

Il. Y KIEN PHE DUYET CUA BQ TRUONG (HOAC THU TRUONG DPUQC
BO TRUONG UY QUYEN):
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Phu luc 11

MAU VAN BAN XAC PINH PQ MAT POI VOI VAT, PIA PIEM,
LOI NOI, HOAT PONG, HINH THUC KHAC CHUA BMNN
(Kém theo Quyét dinh s6 ~ I0D-BNNMT ngdy thang ndm 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN XAC PINH PQ MAT POI VOI VAT, BIA BPIEM, LOI NOI,
HOAT PONG, HINH THUC KHAC CHUA BMNN

Tén goi cua vat, dia diém, hoat dong, ndi dung 161 no61 hodc hinh thirc khac chira
BN N L

Co quan, t0 ChUrC XAC AINN: et
NGUOT B8 KUAL: oot
D0 Mt (3 i
Can el XAC AN (4): oo e
Ngay, thang, nam xac dinh: .......... ..o,

Lanh dao co quan, to chirc xac dinh

BMNN
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

Ghi cha:

Mau nay dugc ap Vdung ddi vei Vélt,~dia giiém, 161 noi, hpat dong hoac hinh thirc khac chira BMNN ma
khong thé dong dau d§ mat theo Mau so6 1, Thong tu s6 24/2020/TTBCA

(1) Tén co quan chu quan.
(2) Tén co quan, t6 chirc xac dinh BMNN.

(3) Ghi theo d0 mat cia vat, dia diém, hoat ddng, ndi dung 161 ndi hodc hinh thirc khac chira BMNN.
Trudng hop trong vat, dia diém, hoat dong, ndi dung 161 n6i chira nhiéu thong tin c6 d¢ mat khac nhau
thi xac dinh theo d6 mat cao nhat.

(4) Ghi 16 viéc xac dinh d6 mat can ctr vao quy dinh tai diéu, khoan, diém nao ctia danh muc BMNN
cu thé.



SO PO VI TRi CAC DAU MAT TREN VAN BAN
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Phu luc II1

(Trén mot trang gidy A4: 210 mm 1297 mm)

(Kém theo Quyét dinh s6

/OD-BNNMT ngay
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

thAng nam 2025

11b

30-35 mm

20-25 mml

1la

5b el Sa
10a 10¢ %a
10¢
10b 12
o Ae——
18-20mm
6
9b Ja
13
8 Tc
7b
14
16

20-25 mm I
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Ghi chu:
So dd nay ap dung theo Mau s6 19, Thong tu s6 24/2020/TTBCA
0sd : Thanh phan thé thtrc vin ban
1 : Qudc hiéu
2 : Tén co quan, to chirc ban hanh van ban
3 : S, ky hiéu cta vin ban
4 : bia danh va ngay, thang nam ban hanh van ban
5a : Tén loai va trich yéu noi dung vin ban
5b : Trich yéu noi dung vin ban
6 : NOi dung van ban

7a, 7b, 7¢  : Quyén han, chirc vu, ho tén va chir ky ciia ngudi ¢6 thaim quyén

8 : D4u ctia co quan, t6 chirc
9a, 9b : Noi nhan
10a : Dau chi d6 mat (Tuyét mat, Toi mat, Mat)
10b : Dau chi d6 khan
10c : Dau giai mat
10d : DAu ting mat, giam mat
11 : D4u thoi han bao vé BMNN
11a : Déu tai liéu thu héi hodc déu Gia han thoi han bao vé¢ BMNN
11b : Déu “Ban s6”
1llc : D4u “Ban sao s§”
12 : Chi dan vé du thao vin ban
13 : Ky hiéu ngudi soan thao, s6 luong ban phat hanh; duge phép hodc khong duge phép
sao, chup
14 : D4u ban sao BMNN
15 : Logo: In chim duéi tén co quan, td chtrc ban hanh vin ban (néu c6)

: Bia chi co quan, to churc; dia chi E-Mail; dia chi Website; so dién thoai; sO Telex; so

16 Fax
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Phu luc IV

~ MAU CAC CON DAU MAT
(Kem theo Quyét dinh so /OD-BNNMT ngay thang nam 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

1. Mau dau "TUYET MAT": Hinh chit nhat, kich thudc 40mm x 8mm, co
hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai dudng vién 13 01lmm; bén
trong cua hai duong vién 1a chit “TUYET MAT” duoc trinh bay bang chit in
hoa, ¢& chit 13, kiéu chir times new roman, dimg, dam; cach déu duong vién bén
ngoai la 02mm.

!lmm

2 mm s ‘

TUYET MAT||

2 mm

2. Mau dau "TOI MAT": Hinh chit nhat, kich thudc 30mm x 8mm, c6 hai
duong vién xung quanh, khoang cach gira hai duong vién 1a 01mm; bén trong
ctia hai duong vién 1a chit “TOI MAT” duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir
13, kiéu chit times new roman, dimg, dam; cach déu duong vién bén ngoai la
02mm.

| mm

|
TOIMAT |

2mm

i
2 mm

3. Mau ddu "MAT": Hinh chit nhat, kich thudc 20mm x 8mm, c6 hai
duong vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng vién 1a 01mm; bén trong
ctia hai dudng vién 1a chit “MAT” dugc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 13,
kiéu chir times new roman, dung, dam; cach déu duong vién bén ngoai 1a 02mm.

, | mm

MA T
|
2 mm

2mm _
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4. Mau dau “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chit nhat, kich thuéc 55mm x
13mm c6 hai duong vién xung quanh, khoang cach gilta hai duong vién 1a
01mm; hang thir nhat 1a dong chit "TAI LIEU THU HOI" dugc trinh bay bang
chir in hoa, ¢ chir 14, kiéu chir Times New Roman, dting, dam; hang thi hai 1a
dong chir "Thoi han" & dau hang va cic dau cham cho dén hét, trinh bay bang
chir thuong, ¢& chir 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach gitta hang
chit thtr nhat va hang chir thtr hai 13 02mm.

Dau “TAI LIEU THU HOI” st dung trong truong hop tai licu BMNN
dugc phat ra trong mot thoi gian nhat dinh, nguoi st dung chi dugc st dung
trong thoi han d6 va nop lai cho noi phat tai liéu. Sau khi dong dau "TAI LIEU
THU HOI" & dong “Thoi han” phai ghi rd thoi gian thu hdi tai lidu trudc ngay,
gid cu thé.

| mm

2 mm

=
g
- ¥
=

...............................

5. Mau dau “THOI HAN BAO VE BMNN”: Hinh chit nhat, kich thudc
70mm x 12mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang céch giita hai duong
vién 12 01lmm:; hang tha nhit 12 dong chit “THOI HAN BAO VE BMNN”, trinh
bay bang chir in hoa, ¢& chir 13, kiéu chir times new roman, dung, dam; hang
ther hai 1 dong chit “Tir ...ngdy...thang...ndm...dén ngay...thang...ndm...”, trinh
bay bang chit thuong, ¢ chit 10, kiéu chir times new roman; khoang cach giita
hang chir tha nhat va hang chir tha hai 1a 02mm.

Mau dau “THOI HAN BAO VE BMNN” duoc &p dung d6i véi thoi han
bao vé BMNN theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Luat Bao vé BMNN.

| mm

— |

_|l__THOIHANBAO VE BMNN

|
1 |
i':I'u ngdy.....thing....ndm.......d¢n ngdy.... thing....ndm...... ] ]

2mm
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6. Mau dau “GIA HAN THOI BAO VE BMNN”: Hinh chir nhat, kich
thuc 70mm x 12mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach gitta hai
duong vién 12 01mm; hang tha nhat 1a dong chit “GIA HAN THOI HAN BAO
VE BMNN?”, trinh bay bang chix in hoa, ¢& chit 13, kiéu chit times new roman,
dung, dam; hang tht hai 1a dong chit “Tu ..ngdy...thang..nim...dén
ngay...thang...nam...”, trinh bay bang chir thuong, c¢& chir 10, kiéu chir times
new roman; khoang cach gitra hang chir thir nhat va hang chi tha hai 1a 02mm.

I mm

_[[GIA HAN THOTHAN BAO VE BMNN
I"I’ir ngly....théng. ..nam......d€n ngdy. .. thing ... ndm.......

2 mam

7. Mau dau "CHI NGUOI CO TEN MOI BUQC BOC BI”: Hinh chir
nhat, kich thudc 70mm x 9mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang cach
giita hai duong vién 1a 01mm, bén trong 1a hang chit "CHI NGUOI CO TEN
MOI BUGC BOC BI" trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chit times new
roman, ding, dam, cach déu duodng vién bén ngoai 02mm.

Déu "CHI NGUOI CO TEN MOI BUGC BOC BI" sir dung trong truong
hop chuyén tai liéu, vat chita BMNN ma chi ngudi nhan méi duoc boc bi dé bao
dam bi mat cua tai li€u; ngoai bi ghi r0 tén nguoi nhén, b phan chuyén ta1 licu
phai chuyén tan tay nguoi c6 tén trén bi.

Il"lﬂ\

CHI NGUOI O TEN MO1 DUGC BOC Bi

Ghi chl: Mdu cdc con dau mat ap dung theo Mdu s6 2, Mau s6 4, Mau sé 7,
Thong tw so 24/2020/TTBCA
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Phu luc V

MAU CAC CON DAU SAO BMNN; MAU TRICH SAO
(Kem theo Quyét dinh so /OD-BNNMT ngay thang nam 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

1. Mau diu “BAN SAO BMNN?”

Hinh chir nhat, kich thuéc 60mm x 40mm, phia trén la hang chir “TEN
CO QUAN, TO CHUC?”, trinh bay bang chi in hoa, ¢& chix 14, kiéu chir dang,
dam; duci hang chit €n co quan, t6 chiic 1a cac hang chit “Sao y ban chinh/Sao
luc”, “ngay, thang, nam”, “so lugng”, “noi nhan”, “Tham quyén sao”, trinh bay
bang chit thuong, ¢ chit 13. Kiéu chit ciia cac hang chit trong dau “BAN SAO
BMNN?” 1a kiéu chit Times new Roman.

Mau dau “BAN SAO BMNN” duoc sir dung khi thuc hién “Sao y ban
chinh” hoic “Sao luc”. Néu Ia ban sao y ban chinh thi ghi rd 1a sao y, ban sao
luc thi ghi rd 1a sao luc. Tai dong “Tham quyén sao’ > ghi 10 chirc vy cua nguoi
cho phep sao; khoang trong bén dudi dong “Tham quyen sao” la chir ky cua
ngudi o tham quyén, con dau caa co quan, to chuc (néu o), ho tén cia nguoi
c6 tham quyén cho phép sao.

Dau “BAN SAO BMNN” dugc dong ¢ phia dudi clng tai trang cudi cua
ban sao tai liéu BMNN.

29 ¢

"TEN CO QUAN, TO CHUC
Sao y ban chinh/Sao luc:..........cccoerucenc,

40 mm

. ]'h&m quyen S80L esssasssssissssimsasasisssss

60 mm

2. Miu ddu “BAN SAO SO”

Hinh chit nhat, kich thudc 37mm x 8mm, ¢6 mot duong vién xung quanh,
bén trong la hang chir “BAN SAO SO”, trinh bay bang chit in hoa, ¢ chir 14,
kiéu chit times new roman, dung, dam. Dau “BAN SAO SO” duoc déng & goc
trén bén phai tai trang dau cta ban sao tai lisu BMNN.

zan  IBAN SAO SO:....

o i

3T mim
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3. MAu Trich sao

................................. (1) TRICH SAO

...(3)../TS-...(4) wil5)......, ngay thang nam 20...

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc cha quan (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc sao van ban.

(3) S6 cua ban trich sao.

(4) Ky hiéu cua van ban dugc trich sao, vi du: QB-TTg hoac BC-BCA.
(5) bia danh.

(6) Chtrc vy ciia ngudi €6 tham quyén sao.

(7) Viét tit hoac ghi phién hiéu co quan, t6 chic sao.

(8) Viét tit tén nguoi sao, ghi rd sé lugng ban sao, vi du: (Q, 05).

(9) Ghi r6 ho tén ctia ngudi c6 tham quyén cho phép sao.

Ghi chu: Mﬁu cac con ddu sao, trich sao mat ap dung theo Mau sb 9, Miu s6 10, 11,
Thong tu s6 24/2020/TTBCA
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Phu luc VI

MAU CAC LOAI SO PHUC VU BAO VE BMNN
(Kem theo Quyét dinh so /OD-BNNMT ngay thang nam 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

1. Miu s6 ding ky BMNN di
S6 dang ky BMNN di duoc in sén, kich thuéc 220mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so diang ky BMNN di duoc trinh bay theo hinh minh
hoa dudi day:

SO PANG KY BI MAT NHA NUGC DI

Ndam: ... (3)...
Tie ngay ... ... dén ngay ... (4)..........
Tir 6 ......... dénsé .......... Ol

Quyén §6: ....(6)...

Ghi cha:

(1): Tén co quan, to chirc chi quan cip trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, to chirc.

(3): Nam m¢ s6 dang ky BMNN di.

(4): Ngay, thang bét dau va két thuc dang ky van ban trong s6.

(5): S thtr ty dang ky van ban mat di dau tién va cudi ciing trong sé.
(6): S thir ty cua quyén sb.
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b) Phan dang BMNN di.

Phan quan Iy BMNN di duoc trinh bay trén trang gidy kho A4
(2120mm x 297mm) bao gém 09 cot theo mau sau:

Ngay thang
8,0; ky[ue;u Fal xaidmhAtal Tsn loai Vc'fl.tr'l(fh yeAu Do | Newoi | Noi [Ponvi| S6
liéu, vat chaa| liéu, vat [noi dung tai liéu, vat . KV nhan | 1o |Hwon
BMNN chira chira BMNN : y : ong
BMNN

S6 thir

Ghi chu
tu

o)) O] ®3) (4) Q) (6) O ®) ©) (10)

¢) Huong dan dang ky:
Cot 1: Ghi s6 thtr tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sé.
Cot 2: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chira BMNN.

Cot 3: Ghi ngay, thang, nim cua vin ban; doi v6i nhitng ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém sé 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chita BMNN; doi voi
BMNN di co6 d6 mat "Tuyét mat" thi chi dugc ghi vao cét trich yéu noi dung sau
khi dugc phép cuia lanh dao xac dinh do6 mat BMNN dé.

Cot 5: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira BMNN (Tuyét mat, Toi mat,
Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén caa ngudi Ky tai liéu BMNN.

Cot 7: Ghi tén cac co quan, td chuc hoic don vi, ca nhan nhan tai liéu, vat
chira BMNN nhu dugc ghi tai phan noi nhan cua tai liéu.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai liéu.

Cot 9: Ghi s6 lwong ban phét hanh tai liéu.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.

2. Miu sé ding ky BMNN dén

S6 dang ky BMNN dén duoc in sén, kich thugc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so dang ky BMNN dén dugc trinh bay tuong tu nhu
bia va trang dau cua so dang ky BMNN di, chi khac tén goi la "SO DPANG KY
BMNN DEN".




29

b) Phan dang ky BMNN dén

Phan quan Iy BMNN dén duoc trinh bay trén trang giay kho A4
(2120mm x 297mm) bao gém 09 cot theo mau sau:

Co quan, to sé Tén loai Pon vi
S6 |Ngay|.: .z |chucbanhanh| . | Ngay | vatrich | P6 | hodc |Ghi
, c o (sodenl Ky ” LA . . .
thu tu| deén tai liéu, vat hicu thang | yeu ndi | mat | nguoi [chu
chira BMNN i dung nhan
@ | @ 3) 4) (5) (6) O €)) ) (10)

¢) Huong dan ding ky

Cot 1: Ghi s6 thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén dau dén.

Cot 3: Ghi theo s6 dugc ghi trén dau dén.

Cot 4: Ghi co quan, t6 chirc ban hanh tai liéu, vat chita BMNN.
Cot 5: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chira BMNN dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, nam cua van ban mat dén; dbi vai nhimg ngay dudi
10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 ¢ truéc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12,

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cua tai liéu, BMNN dén.

Cot 8: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira BMNN (Tuyét mat, Toi mat,
Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hoic ca nhan nhan tai ligu, vat chira BMNN dén.
Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.
3. Mau so chuyén giao BMNN
S6 chuyén giao BMNN duoc in sén, kich thuéc 220mm x 297mm.
a) Bia va trang dau
~ Bia va trang dau cua s6 duoc trinh bay tuong tu nhu bia va trang dau cua
S6 dang ky BMNN di, chi khac tén goi la "SO CHUYEN GIAO BMNN".
b) Phan chuyén giao BMNN
Phan chuyén giao BMNN dugc trinh bay trén trang gidy kho A4 theo chiéu

rong (210mm x 297mm) hoac theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gém 06 cot
theo mau sau:

Ngay
chuyén

L 4k o A 4 A Pon vi hoac
S6 dén hoac so di| Do mat AT
nguoi nhan

) ) 3) (4) (®) (6)

Ky nhan | Ghichd
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¢) Huong dan ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nim chuyén giao BMNN cho cac co quan, t6 chic,
c4 nhéan; d6i véi nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém sé 0 ¢ trudc;
niam dugc ghi bang hai chir sé cudi cua nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sé duoc ghi trén dau "dén"; sb vian ban di.

Cot 3: Ghi rd miic d6 mat caa BMNN (Tuyét mat, T6i mat, Mat hoic ghi
ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac cad nhan nhan BMNN.
Cot 5: Chit ky cta nguoi truc tiép nhan BMNN.

Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhu ban sao, s6 luong tai liéu...).
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